ONIKISUBAT KAYMAKAMLIGI
SAGAKLIZADE iLKOKULU ALY
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU &/

' . HiZMETIN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 Ogrenci Kayit 1.T.C Kimlik Numarasi Olan Niifus Ciizdani
Islemleri 20 Dk
. _ _ 1.Veli Dilekgesi
2 Ogrenci Nakil 2.TC Kimlik numarasi olan niifus ciizdani
Islemleri 20 Dk
Denklik ile Kayit 1. T.C Kimlik Numarali NGfus Clzdani
3 islemleri 2. Denklik Belgesi 20 Dk
. 1. Dilekge
Ogrenim Belgesi 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari
4 ve DiplomaKayit  yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge. o
Ornegi 3.TC Kimlik No 11ls guni
1. Velinin sozlu beyani
5 Ogrenci Belgesi 2. Ogrenci Okul Numarasi 15 Dk
ilkokul Cikis 1.86zIi Bagvuru

6 Belgesi 15 Dk



10

11

12

13

Ogrenci izinleri

Ogretmen Goérev
Yeri Belgesi ve
Hizmet Cetveli

Ogretmen Maas
Bordrosu

Ogretmenlerin yer
degistirme talepleri
(Nakil)

Ogretmenlerin
goreve baslamasi
(ilk Atama)
Ogretmenlerin
goreve baslamasi
(Naklen Atama)

Ogretmen Nakil
Islemleri

1.Velinin yazili bagvurusu uzerine verilir.
2.Saglik nedeni ile ilgili izinlerde saglik raporu

1. TC Kimlik Numarasi
2. Emekli Sicil Numarasi
3. il Sicil Numarasi

4. Ev Adresi

1. TC Kimlik Numarasi

—

. Elektronik bagvuru ve sozIU bagvuru

—_—

. S0zl bagvuru ve kararname

1. Kararname
2. Maas Nakil Bildirimi

1. Atama Kararnamesi

30 Dk

15 Dk

20 Dk

20 Dk

20 Dk

20 Dk



Hizmet ici Egitim . Elektronik bagvuru, sozli olarak idareye bildirme

MEBBIS Personel

Bilgileri ile ilgili 1. Konuyla ilgili dilekge Ayni giin
15 Islemler
16 lzinTaleplslemleri .\ 0 o dilekgesi 15 DK
(Yilhik izin) '
17 izin Talep islemleri o . :
(Mazeret izni) 1. |zin talep form dilekgesi 15 Dk
1g Sadhkraporunun o 15 Dk
izne gevrilmesi
19 DereceveKademe 4 .. qorece tekiif yazilarinin teblig 20 Dk
Terfi Igslemleri
20 Hizmet Cetveli 1. So6zlu Bagvuru 20 Dk
21 DEREEILCL S 1. Gecikmelerde dilekge Ayni gln

Terfi iglemleri



23

1-Veli dilekgesi

2-Ilkdgretimde, yeni dgretim yihinin bagladigi ilk bir ay
likokullarda Sinif icerisinde, 1-4' Uncu siniflara devam eden 6grencilerden 1 HAFTA
Yiikseltme beden ve zihince gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan

sinif dizeyinin Ustliinde olanlar icin sinif/sube rehber

ogretmeninin ve varsa okul rehber ogretmeninin yazili

Onerileri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen,hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

mdracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yer  : Sacaklizade ilkokulu ikinci Miracaat Yeri
isim : Mustafa KURT isim

Unvan : Okul Mudurd Unvan

Adres : Sacaklizade Mh. 56010 Sk Onikisubat/ Kahramanmaras  Adres

Tel 103442211244 Tel

Faks g Faks

e-Posta :760770@meb.k12.tr e-Posta

- fige Milli Egitim Mudarligi

- fice Milli Egitim Muduri

: Mimar Sinan Mah. 48014.Sokak
Onikisubat/Kahramanmaras

: 0344 216 48 00

10344 216 13 11




